
แบบ ปร.1 

 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ....................................................................................... 
ท่ี          ........................................................                               วันท่ี...................................................... 
เรื่อง ขออนุญาตไปราชการ 
 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 
อ้างถึง ............................................................................................................................... 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย ....................................................................................................................... 
 ด้วยข้าพเจ้า...............................................................................................ตําแหน่ง.............................................ระดับ............................. 
และบุคคลต่อไปน้ี 1.................................................................................................ตําแหน่ง.............................................ระดับ............................. 
  2.................................................................................................ตําแหน่ง.............................................ระดับ............................. 
มีความประสงค์จะไปราชการเพ่ือ (   ) อบรม/ประชุม/สัมมนา  (   ) นิเทศ นศ.  (   ) ติดต่อราชการ เรื่อง.............................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................................... 
สถานท่ี...................................................................................................................วันท่ี........................................ถึงวันท่ี.......................................... 
(    ) ขอใช้รถยนต์ของมหาวิทยาลยัฯหมายเลขทะเบียน............................................... (    ) ขอใช้ยานพาหนะส่วนตัว ท้ังน้ีเน่ืองจากมหาวิทยาลัย
ไม่สามารถบริการรถให้ได้  หรืออ่ืนๆ(โปรดระบุ)........................................................................................................................................................ 

การไปราชการครั้งน้ีข้าพเจ้า (   ) ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายใดๆ  (   ) ขอเบิกค่าใช้จ่าย   เป็นจํานวนเงินรวมท้ังสิ้น..................................บาท  
เพ่ือใช้ในรายการดังต่อไปน้ี -- ค่าลงทะเบียน..............................บาท ค่าท่ีพัก.........................วัน..........ห้อง เป็นเงิน...................................บาท 
              -- ค่ายานพาหนะ.............................บาท ค่าเบ้ียเลีย้ง...................วัน..........คน  เป็นเงิน...................................บาท 
              -- ค่านํ้ามันเช้ือเพลิง กิโลเมตรละ............บาท  จํานวน.......................กิโลเมตร เป็นเงิน...................................บาท 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 

                        ลงช่ือ...................................................................... 
                                                                                                               (.............................................................................) 
 

ความเห็นของงานยานพาหนะ (1)ความเห็นของคณบดี,ผู้อํานวยการ,หัวหน้าหน่วยงาน 
(    ) อนุญาต 
(    ) เห็นควรอนุญาต โดยขออนุมัติค่าใช้จ่ายจากเงิน 
(    ) งปม. (    ) เงินรายได้ (    ) อ่ืนๆ
........................................................... 
ในวงเงิน........................................บาท 
โครงการ...................................................................................................... 
กิจกรรม...................................................................................................... 
 

ลงช่ือ.............................................. 
........../.............../.......... 

(    ) สามารถบริการรถได้ 
(    ) ไม่สามารถบริการรถได้ เนื่องจากรถยนต์ติดราชการ 
 

ลงชื่อ.............................................. 
........../.............../.......... 

 
(    ) เนื่องจากเป็นวันหยุดราชการ จึงเห็นควรให้หน่วยงาน 
       ท่ีขอใช้รถยนต์ เบิกค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา 
       ราชการให้พนักงานขับรถยนต์ตามระเบียบ 

(2)ความเห็นของ ผอ.กองนโยบายและแผน (กรณีใช้งบกลาง) 
ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นว่า 
(    ) ถูกต้อง  (    ) อ่ืนๆ.................................................................. 
 

ลงช่ือ.............................................. 
........../.............../.......... 

(3)ความเห็นของหัวหน้างานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นว่า 
(    ) ถูกต้อง  (    ) อ่ืนๆ........................................................................... 
เบิกจาก..................................................................................................... 
 

ลงช่ือ.............................................. 
........../.............../.......... 

(4)ความเห็นของรองอธิการบด ี
(    ) อนุญาต 
(    ) เห็นควรอนุญาต 
(    ) อ่ืนๆ...................................................... 
 

ลงช่ือ.............................................. 
........../.............../.......... 

(    ) อนุญาตและอนุมัติค่าใช้จ่ายตามเสนอ 
(    ) อ่ืนๆ............................................................. 

 
ลงช่ือ.............................................. 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง/ผู้รับมอบอํานาจ 
........../.............../.......... 

 


